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一、系统登录

1.1用户登录

a. 打开中国地质大学（北京）首页----信息门户----资源中心----北地智播课堂，进入平台门户首

页。

b. 点击页面右上角的【请登录】按钮，打开登录页面。

c. 在账号输入框输入学号/账号，在密码输入框输入登录密码。d. 点击【登录】按钮，登录成功后

自动跳转至平台首页。

1.2退出登录

a. 鼠标滑过页面右上角个人头像图标。

b. 在弹出的下拉菜单中选择【退出】选项。

c. 系统自动退出登录，跳转至登录页面。
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二、课程广场

2.1浏览推荐课程

a. 进入平台首页，在页面中部可查看【正在热播】栏目。

b. 鼠标移入课程封面抽帧图，可自动播放该课程的视频预览。

c. 点击课程封面或课程名称，进入该课程详情页面。

2.2课程搜索

a. 在页面顶部搜索框输入课程名称、老师姓名或关键词。

b. 点击搜索框右侧的【搜索】按钮或按回车键执行搜索。

c. 在搜索结果页面，可查看匹配的课程列表。

d. 鼠标移入课程封面可自动播放视频预览。

e. 点击目标课程进入课程详情页。
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2.3查看热门榜单

a. 在首页右侧可查看【热门榜】和【喜好榜】栏目。

b. 点击【总热门榜】或【今日热门】标签切换榜单类型。

c. 点击榜单中的课程名称，进入该课程详情页。
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2.4查看课程公告

a. 在课程广场页面找到【课程公告】板块。

b. 点击公告主题，展开查看公告详细内容。

c. 点击【查看更多】进入公告列表页面，查看所有历史公告。
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三、我的课程

3.1查看我的课程

a. 点击页面顶部导航栏的【我的课程】。

b. 进入【我的课程】页面，可查看已加入的所有课程列表。

c. 点击【日/周/月】标签切换课表展示方式。

d. 点击课程卡片进入该课程的学习页面。

3.2查看今日课程

a. 点击【今日课程】标签切换至今日课程页面。

b. 在日历表中点击具体日期，筛选该日的课程。

c. 在筛选栏选择校区、教学楼、培养层次进行进一步筛选。

d. 点击【列表】或【宫格】按钮切换展示方式。
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3.3收藏课程

a. 在课程详情页点击心形【收藏】图标。

b. 图标变为实心表示收藏成功。

c. 再次点击可取消收藏。
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四、课程学习

4.1观看点播视频

a. 进入课程详情页，在课程目录中点击要学习的视频任务。

b. 进入视频播放页面，视频自动开始播放。

c. 点击播放控制栏的按钮进行播放/暂停、调节音量、全屏等操作。

d. 点击【倍速】按钮选择播放速度（0.5x/1.0x/1.25x/1.5x/2.0x）。

e. 点击【画质】按钮切换视频清晰度。
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4.2观看直播课程

a. 在【正在热播】栏目或我的课程中找到直播中的课程。

b. 点击课程进入直播观看页面，自动加载直播画面。

c. 可查看视频流、直播画面

d. 点击视频窗口和 PPT 窗口之间的切换按钮，调整大小窗口显示。

4.3发送弹幕

a. 在视频播放页面找到弹幕输入框。

b. 输入要发送的弹幕内容。

c. 点击【发送】按钮，弹幕显示在视频画面上。

d. 点击【显示/隐藏弹幕】按钮控制弹幕的显示状态。
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4.4完成测试任务

a. 在课程目录中找到测试任务，点击进入。

b. 阅读测试说明，点击【开始测试】。

c. 依次作答各道题目，选择或填写答案。

d. 完成所有题目后，点击【提交】按钮。

e. 系统显示测试成绩和答题情况。
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4.5完成作业任务

a. 在课程目录中找到作业任务，点击进入。

b. 查看作业要求和截止时间。

c. 在作答区域输入作业内容或上传附件。

d. 点击【提交作业】完成作业提交。

e. 在【个人学习空间】可查看作业成绩和教师批阅结果。

4.6参与讨论

a. 在课程目录中找到讨论任务，点击进入。

b. 查看讨论话题和任务要求。

c. 在输入框输入观点内容。

d. 点击【发表】提交观点。

e. 可查看其他同学的观点并进行回复。
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4.7查看语音识别

a. 在视频播放页面右侧找到【语音识别】板块。

b. 语音识别内容随视频播放自动滚动显示。

c. 点击某段语音识别文字，视频跳转到对应时间点播放。

d. 在搜索框输入关键词，可检索语音识别内容。

4.8查看 PPT 图片

a. 在视频播放页面右侧找到【PPT】板块。

b. PPT 图片列表按时间顺序排列显示。

c. 点击某张 PPT 缩略图，视频跳转到对应时间点。

d. 鼠标移入视频进度条，显示当前时间点的 PPT 预览。
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五、个人学习空间

5.1查看学习数据

a. 点击页面右上角头像，选择【个人中心】。

b. 在个人中心页面查看今日学习时长、累积学习时长等统计数据。

c. 点击【学习记录】查看详细的学习历史

。

5.2继续学习

a. 在【最近学习】板块查看最近学习的课程。

b. 点击课程卡片上的【继续学习】按钮。

c. 自动跳转至上次学习的视频位置继续播放。
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5.3查看学习任务

a. 在个人中心点击【我的任务】。

b. 查看各类型任务数量统计和待完成任务列表。

c. 点击任务名称进入任务详情页。

5.4查看成绩

a. 在个人中心点击【我的成绩】。

b. 查看各课程下测试和作业的成绩。

c. 点击成绩可查看详细答题情况。
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5.5导出课件

a. 在课程学习页面找到【导出课件】按钮。

b. 选择导出格式（PPT 课件/语音识别课件）。

c. 如选择语音识别课件，可选择导出原文或译文。

d. 点击【导出】，系统生成下载文件。
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5.6管理备忘录

a. 在个人中心点击【备忘录】。

b. 查看所有待办事项列表，包括事项详情、截止日期。

c. 点击待办事项可跳转至对应功能模块。

5.7查看消息通知

a. 点击页面右上角【消息】图标。

b. 在消息列表查看所有通知消息。

c. 点击消息主题查看详细内容。

d. 点击消息可跳转至对应功能模块。
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六、学习笔记

6.1截图标注笔记

a. 在视频播放页面，点击【截图】按钮截取当前画面。

b. 在截图编辑界面，选择画笔粗细和颜色。

c. 在截图上进行标注涂鸦。

d. 点击【保存】将笔记保存到笔记列表。

e. 勾选【公开笔记】选项可将笔记公开给其他同学查看。

6.2记录文字笔记

a. 在视频播放页面，点击【笔记】按钮打开笔记面板。

b. 在笔记编辑区域输入笔记内容。

c. 使用工具栏按钮设置字体加粗、字号、编号等格式。

d. 系统自动记录当前视频时间点。

e. 点击【保存】保存笔记。
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6.3记录学习日志

a. 在视频播放页面，点击【学习日志】按钮。

b. 在日志编辑框输入学习心得和总结。

c. 勾选【公开日志】选项可将日志公开。

d. 点击【保存】保存学习日志。
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6.4查看公开笔记

a. 在课程页面点击【公开笔记】标签。

b. 查看其他同学公开的笔记和日志列表。

c. 点击笔记内容查看详情。

d. 点击【点赞】按钮为喜欢的笔记点赞。
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七、问题反馈

7.1提交问题反馈

a. 在页面底部或侧边栏找到【问题反馈】入口。

b. 点击打开问题反馈弹窗。

c. 在【我的问题】输入框详细描述遇到的问题。

d. 在【联系方式】输入框填写手机号或邮箱。

e. 点击【提交】按钮发送反馈。

f. 系统提示【提交成功】，等待管理员回复。
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八、个人资源中心

8.1查看我的资源

a. 进入【我的工作台】页面。

b. 点击【个人资源中心】进入资源管理页面。

c. 在资源列表中查看所有个人资源。

d. 资源按类型分类显示：视频、音频、图片、文档。

e. 点击文件夹名称可进入文件夹查看内容。

8.2在线观看视频

a. 在个人资源中心找到目标视频资源。

b. 点击视频名称或缩略图进入播放页面。

c. 视频自动开始播放。

d. 点击播放控制栏的按钮进行播放/暂停、调节音量操作。

e. 拖动亮度/对比度滑块调整画面效果。

f. 点击【全屏】按钮全屏观看视频。
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g. 点击【画质】按钮切换视频清晰度。

8.3在线查看文档

a. 在个人资源中心找到目标文档资源。

b. 点击文档名称进入在线预览页面。

c. 支持在线查看 Word、PPT、Excel、PDF 等格式文档。

d. 使用页面工具栏进行翻页、缩放等操作。
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8.4下载资源

a. 在个人资源中心找到要下载的资源。

b. 点击资源右侧的【下载】按钮。

c. 选择保存路径，资源开始下载到本地。

d. 如需批量下载，勾选多个资源前的复选框。

e. 点击【打包下载】按钮，资源以压缩包形式下载。

8.5搜索资源

a. 在个人资源中心页面顶部找到搜索框。

b. 输入资源名称或标签关键词。

c. 点击【搜索】按钮或按回车键执行搜索。

d. 在搜索结果中查看匹配的资源。

e. 点击搜索历史可快速执行历史搜索。
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8.6查看浏览历史

a. 在个人资源中心点击【浏览历史】标签。

b. 查看最近浏览过的资源列表。

c. 点击资源名称可直接跳转到资源详情页面。

d. 便于快速找回之前查看过的资源。

8.7查看资源容量

a. 在个人资源中心页面顶部查看容量统计。
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b. 显示总容量、已使用容量、可用容量。

c. 查看各类资源的数量统计：视频、音频、图片、文档。

d. 如容量不足，可联系管理员申请扩容。


