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1 文档介绍
本文主要是针对文档审核人角色，在文档采集任务审核功能下的操作指南
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	模块
	功能列表
	功能简要描述
	备注

	教学文档管理
	文档审核
	审核文档上传人上传的采集任务所需文件。
	/
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3.1.1 文档审核
点击教学文件，进入，教学文档管理页面
[image: ]


（1）点击采集“院级任务审核”，在采集任务审核列表中查看待审核的任务（如下图）
[image: ]

（2） 点击审核，查看待审核上传人列表并进行审核操作（如下图）
[image: ]


(3)针对于上传的数据进行审核，退回需要填写退回说明

点击‘查看’可以查看上传的文件
[image: ]
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创建校级文档目录
文档空间配置
文档采集任务
文档上传人员设置
文档上传员上传文档并提交审核
审核人审核
文档采集任务完成
Y
管理文档/文档共享/查看文档
N
校级文档管理员可查看任务进度
结束
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