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本文主要是针对文档上传员角色，在上传任务文档时的操作指南。
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3.1 教学文档管理



3.1.1 采集任务
点击教学文件，进入，教学文档管理页面
[image: ]

（1） 点击院级采集任务，在新采集里面选择2025秋季学期教学档案抽检后面的上传按钮（如下图）
[image: ]
（2）上传某个指标点的文件
[image: ]

（3）选择需要上传的文件
[image: ]

（4）上面操作完成后，点击上传按钮，
[image: ]


[image: ]
（5）所有指标项文件全部上传完毕后，才可以点击提交审核
[image: ]
[bookmark: _GoBack]点击提交审核后，变成了如下页面
[image: ]
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创建校级文档目录
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