
教发〔2015〕7号

关于选拔学生教学信息员的通知
各学院（部）：
为了加强教风和学风建设，健全教学质量监控体系，及时全面准确地了解收集教学运行过程中和日常管理中的有关重要信息，以及学生对教学工作的意见和建议，充分发挥学生参与教学和教学管理的主体作用，学校决定面向全校1-3年级学生公开选拔学生教学信息员。现将有关事项通知如下：
一、基本条件

1、及时了解和反映学校本科教学中的问题，为学校加强教学管理，提高教学质量提供第一手材料和信息。
2、负责收集学生对本科教学管理、教师教学、教学条件、教学环境等方面的意见和建议；反映在教学过程中的优秀教师典型和事迹。
3、学生信息员本着公正、认真、负责的态度，对所选课程进行网上评教。评教信息将作为学校考察本科教学质量的重要依据。
4、协助教务处、教学督导组进行专项教学调研。
5、向其他学生宣传学校的教学管理规章制度；同时为《中国地质大学（北京）教学信息简报》撰写稿件，宣传本科教学工作。

二、工作职责

学生教学信息员作为广大学生的代表，应参与本科人才培养的全过程，其职责主要包括以下几个方面：

1、及时了解和反映学校本科教学中的问题，为学校加强教学管理，提高教学质量提供第一手材料和信息。
2、负责收集学生对本科教学管理、教师教学、教学条件、教学环境等方面的意见和建议；反映在教学过程中的优秀教师典型和事迹。
3、学生信息员本着公正、认真、负责的态度，对所选课程进行网上评教。评教信息将作为学校考察本科教学质量的重要依据。
4、协助教务处、教学督导组进行专项教学调研。
5、向其他学生宣传学校的教学管理规章制度；同时为《中国地质大学（北京）教学信息简报》撰写稿件，宣传本科教学工作。

三、工作要求

1、必须本着严肃认真、实事求是的态度对待工作，积极参与本科教学管理工作。

2、应努力熟悉学校和学院教学管理规定和教学文件。

3、要广泛、公正、客观、如实地反映教与学过程中出现的问题，并对教学信息落实情况及时向学生传达。

4、要积极参加由教务处、学院组织的学生教学信息员培训。

5、学生教学信息员根据工作职责，定期完成《中国地质大学（北京）学生教学信息员反馈意见表》（见附件1），并交各学院教学信息员组长；学院教学信息员组长汇总各班反馈意见，完成《中国地质大学（北京）学生教学信息员反馈意见表》，并上交学院教学督导组。

四、选拔程序

1、申请人填写《中国地质大学（北京）学生教学信息员申请表》（见附件2）。
2、各学院成立学生教学信息员选拔工作小组（由院长任组长），按学校文件要求进行选拔。
3、各学院根据选拔人员成立学院学生教学信息员队伍（设组长1名），并将名单汇总表（见附件3）上报教务处备案。
五、其它事项

请各学院认真传达本通知精神，发动符合条件的学生积极报名申请。汇总表请于2015年5月8日前交至教务处质量科（教务处3室），联系人：郭薇老师，联系电话：82321532。
附件：1．中国地质大学（北京）学生教学信息员反馈意见表
2．中国地质大学（北京）学生教学信息员申请表
3．_____________学院本科教学信息员汇总表
                                                  教务处
                                2015年4月29日

附件1：

中国地质大学（北京）学生教学信息员反馈意见表

	姓  名
	
	联系电话
	
	填表日期
	

	学院（部）
	
	专  业
	
	学  号
	

	欢迎您对学院以下方面的问题提出意见：

1、任课教师教学态度、教学水平以及对教学过程各环节（备课、课堂教学、实验教学、作业批改、课外辅导、实践环节、课程设计、考试等）的意见和建议，及时反馈授课教师的失职及失误情况。

2、学生在到课、听课、作业、实习实训、毕业设计、考试等教学活动中的情况与问题。

3、学生对学院的教学计划、教学内容、教学方法及手段、教学管理、教学服务、教学条件、教学评价、教师队伍等教学工作的意见和建议。

	教学信息反馈



	意见或建议 




注：请各班教学信息员认真填写此意见表并务必于每月25日前交学院（部）

附件2：
中国地质大学（北京）学生教学信息员申请表

	姓  名
	
	性  别
	

	民  族
	
	政治面貌
	

	所在学院
	
	所学专业
	

	学  号
	
	联系电话
	

	一、申请学生教学信息员的目的

	二、申报学生教学信息员所具备的优势



	三、从事学生教学信息员工作的基本思路



	学院（部）意见

签  名：

                                       年     月     日

	教务处意见

签  名：                                 

                                       年     月     日


附件3：

  _____________学院本科教学信息员汇总表

	序号
	姓名
	学号
	班级

名称
	年级
	专业

名称
	联系

电话
	E-mail（QQ）
	备注

（组长）
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