流程：
学生申请课题------指导老师审核课题-----学院管理员审核课题---校级管理员审核课题
一、学生角色
学生在申请课题页面可以申请课题，并且可以修改和导出已经申请的课题（每个学生每年只能申请一个课题）。
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点击“申请课题”然后按要求填写内容，添加的参与人员默认为申请人，并且为负责人，填写完内容以后提交保存。
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学生申请完课题以后如下图所示，可以进行修改、查看详情和导出Word表格。
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二、指导老师角色
指导老师可以在指导老师审核课题页面，对学生申请的课题进行查看详情和审批。
指导老师账号：工号
初始密码：123456
首次登陆后请修改密码。如密码出现错误请向教务处咨询：82321259.
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三、学院管理员角色
学院管理员可以在“学院审批”页面对指导老师审核通过的课题进行查看和审批，并且可以导出学院汇总表（附件1）和项目详细信息表（附件2）.
学院管理员账号：工号
初始密码：123456
首次登陆后请修改密码。如出现登陆错误请向教务处咨询：82321259.
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[bookmark: _GoBack]在进行导出“学院汇总表（附件1）和项目信息表（附件2）”时，要先进行“项目归类”和“推荐学院”的筛选然后再进行导出。
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